
郑州市公共就业人才服务中心人才网

操作说明
一、单位注册流程

第一步:打开郑州市公共就业人才服务中心人才网,点击[注册]按钮。在浏览器地址栏输入郑州市公共就业人才服务中心人才网网址：http://zzggrc.zzzcyz.com，点击回车进入官网；点击上方[注册]按钮，进入注册账号类型选择界面。
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第二步：点击[单位注册]-[我要招聘]，跳转至“郑州市公共就业人才服务中心人才网”注册页面。
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第三步：填写完信息之后，点击[完成注册]按钮。
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第四步：注册完成之后，进入郑州市公共就业人才服务中心人才网，点击[登录]按钮。
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第五步：页面自动跳转至登录窗口，输入用户名和密码，完成验证之后，点击[登录]按钮，进入郑州市公共就业人才服务中心人才网。

[image: image5.png]m XN DRI AZTRRS N BR HIff BAA RIE RBER HEEE  RUEE  SUSS =@

SRABH T LA TR AT

gTky ==

SR -





第六步：登录后，页面跳转至单位信息完善页面，用户完善信息后（标红色*号的为必填项），点击[保存]按钮。
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★说明：单位用户首次登录郑州市公共就业人才服务中心人才网时，会进入单位信息完善页面。完善单位信息并提交后，待平台审核通过才能发布职位、参加招聘会。

二、发布新职位操作流程

第一步：登录之后，点击[发布新职位]。
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第二步：在发布新职位页面，填写相关信息（标红色*号的为必填项），点击[保存]按钮。新发布的职位或职位内容修改后，需要平台审核通过才能在官网展示。
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第三步：职位发布后可在[单位中心]-[职位管理]查看审核结果。
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三、线下招聘会预定流程

第一步：进入首页登录单位账号后进入[单位中心]，点击[在线预订招聘会]菜单。
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第二步：跳转到招聘会页面，选择要参加的招聘会点击“操作”列的图标。
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第三步：进入招聘会预定页面，点击[筛选日期]，选择要预订的招聘会日期，点击下方列表中绿色的报名序号。
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第四步：进入摊位预定页面，填写招聘联系信息（标红色*号的为必填项），完成之后点击[下一步]按钮。
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第五步：手动添加参会职位，也可通过【提取历史职位】的方式，添加参会职位。
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提取历史职位：点击[提取历史职位]按钮，弹出提取历史职位窗口，勾选本次要参会的职位后点击[批量发布]按钮；在弹出的窗口中点击[完成发布]可将所勾选职位作为本次参会的招聘职位。
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添加新职位：在[职位信息]区域录入职位信息后，点击下方的[保存]按钮，完成新职位的添加。

新添加的职位和提取的职位，都在下方列表中显示，如下图：
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第六步：参会职位设置完成后，点击[下一步]，招聘会预订成功。
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第七步：预订成功后，可在[单位中心]-[我预订的展位]菜单中查看招聘会预订的审核进度、修改预订信息。
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